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Article 4

Utilització dels equips informàtics (maquinari).

1. Els equips informàtics facilitats als empleats són propietat del comú, que posa a la disposició
dels empleats els mitjans i equips informàtics (maquinari) per a la realització de la seva acti‐
vitat professional. Consegüentment, aquests mitjans no es poden utilitzar per a un ús perso‐

nal o extraprofessional més enllà del permès en aquest text.

2. No és possible alterar els equips informàtics ni connectar altres (assistents personals, impres‐

sores, reconeixedors de veu, mòdems, etc.) sense comptar amb l’autorització expressa i la
supervisió del Departament d’Informàtica.

3. Les normes establertes en el present cos normatiu són d’aplicació tant als equips informàtics
fixes com als equips informàtics portàtils als quals els empleats poguessin eventualment te‐

nir accés, així com a qualsevol altre instrument de transmissió telemàtica que es pugui po‐

sar a la disposició dels empleats. Pel que fa a aquests últims, cal recordar que l’empleat que
tingui a la seva disposició equips informàtics portàtils (pc, pda, etc …) ha d’extremar la seva
precaució quan faci ús dels mateixos o en el transport fora de les instal·lacions del comú. El
contingut de l’ordinador portàtil pot ser altament confidencial pel que han d’adoptar-se to‐

tes les precaucions per a evitar la seva pèrdua o sostracció, i ha de donar-se avís immedia‐

tament en cas de produir-se alguna d’aquestes situacions.

4. Queda expressament prohibit l’accés o entrada per qualsevol mitjà en els sistemes informà‐

tics utilitzant una clau d’identificació personal (login) o contrasenya (password) d’altre usua‐

ri, excepte autorització expressa del propietari de la clau i contrasenya o del cap superior im‐

mediat i sempre que existeixi una causa degudament justificada.

5. El comú posa a la disposició dels empleats els mitjans informàtics i tècnics adequats per a la
realització de les seves funcions. A partir de la finalització de la col·laboració amb el comú,
no es podrà tenir accés als equips informàtics i consegüentment als arxius inclosos en els
mateixos.

6. En el cas que l’ex empleat tingui en el seu poder qualsevol eina de comunicació propietat del
comú, haurà de retornar-la immediatament ala finalització de la seva col·laboració amb la
corporació.
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